
Fase Atividades Meta Meios de verificação

Reformatação para preservação e acesso 
ao acervo

Diagnóstico e pequenos reparos de itens 
com maior degradação do fundo 
Presidência da Província - série 1 
(correspondência recebida), subséries 15 a 
18

Diagnosticar e fazer reparos nos 
documentos mais degradados - 100 (cem) 
caixas

Fichas de diagnóstico e registro fotográfico

Preparação dos documentos e substituição 
das embalagens e etiquetas do fundo 
Presidência da Província, série 1 
(correspondência recebida), subséries 15 a 
18 - total: 306 caixas

Conferir, sinalizar os documentos e 
substituir as embalagens de 250 (duzentas 
e cinquenta) caixas

Relatório com estatística de documentos 
sinalizados e embalagens substituídas

Microfilmagem do fundo Presidência da 
Província, série 1 (correspondência 
recebida), subséries 15 a 18 - total: 49 
caixas

Microfilmar, processar, duplicar e 
inspecionar os 25 (vinte e cinco) rolos 
gerados

Termos de abertura e relatório de 
microfilmes indexados

Digitalização dos microfilmes do fundo 
Presidência da Província, série 1 
(correspondência recebida), subséries 15 a 
18 - total: 100 caixas

Digitalizar os 25 (vinte e cinco) rolos de 
microfilmes, conferir e organizar as 
imagens geradas

Relatório com estatística dos rolos 
digitalizados

Organização, tratamento das imagens em 
JPEG e conversão para PDF

Organizar e tratar 30.000 (trinta mil) 
imagens de deixar as derivadas de acesso 
prontas para upload no sistema

Relatório com estatística das imagens 
organizadas e tratadas

Criação de planilha de dados para 
migração das descrições para o sistema

Criar 01 (uma) planilha com 2.063 (dois mil 
e sessenta e três) registros das descrições 
das série 1 do fundo Presidência da 
Província

Planilha concluída para migração

Melhoria da infraestrutura de 
armazenamento de imagens

Instalação de 01 (um) Storage com 04 
(quatro) discos internos e 02 (dois) HD's de 
reserva

Registro fotográfico do equipamento 
instalado

Disponibilização dos dados da planilha e 
das imagens em PDF na rede APM

Inserção de 30.000 (trinta mil) imagens no 
Storage para disponibilização dos 
representantes digitais aos usuários pela 
rede do APM.

Relatório de registros cadastrados
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Infraestrutura de segurança

Sinalização das áreas monitoradas por 
CFTV

Instalação de 32 (trinta e duas) placas de 
sinalização visando adequação às normas 
vigentes para captura de imagens por 
câmeras.

Registro fotográfico dos itens instalados

Elaboração de planilha de dados contendo 
os registros da documentação trabalhada 
neste projeto

Elaboração de planilha que irá conter 
informações acerca de quantidades e 
descrição permitindo maior controle e fácil 
recuperação de informações sobre o 
acervo.

Planilha concluída para acesso

Guarda digital do acervo reformatado Guarda dos arquivos gerados em ambiente 
informatizado mais atual e seguro Relatório de registros cadastrados


